SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

HiZMET STANDARTLARI
SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
NO SURESI (EN GEQ)
Kiiltiirel ve sosyal etkinlik diizenlenmesi|Basvuru Dilekgesi Belirlenen hazirlik takvimine gore
! gergeklestirilir.
’ Saglik Hizmetinin saglanmasi Ogrenci- Personel Kimlik Kart1 1-2 is giindi
3 Resmi Yazigsmalar Yazismani Konusu Ile ilgili Her Tiirlii Bilgi ve Belge 3 is giinii (ilgili yazida belirtilen siire)
Afis asma ve Brosiir dagitimi Tgili yazismalar 1 is giinii
4 Brosiir, Afis
5 Akademik Kuliip Yemek Hizmeti - Siiresiz
6  [Yemekhane, Yemek Hizmeti Oprenci Kart1, Personel Kart1 3 er aylik periyotlar
7 |izin Islemleri Izin Istek Formu 4 Saat
8 Talep yazisi veya Talep Formu(Malzeme Talep ve
Mal ve Hizmet Alimlar Satinalma Istek Otomasyonu) 30 is gilini
Teknik Sartname veya DMO katalog no’su
9 Bakim Onartm Hizmetleri Talep yazisi veya Talep Formu (Malzeme Talep ve 30 is giinii
Satinalma Istek Otomasyonu)
10 |Spor Tesisleri Tahsisi Bagvuru Dilekgesi 15 Is giinii
11 |Uye Kayt Islemleri Ogrenci Belgesi 3 is giinil
Personel Kimligi
Kayit Formu
Uye Giris Kart1
12 [Kismi Zamanli Ogrenci isci Alim Ogrenci Belgesi
Ozgecmis P
Ders Programi 3015 gind
Basvuru Formu
13 [Muhasebe islemleri Kasa Fisi 1 is glinii
Z Raporu
Muh. Mut. Yet. Kasa Defteri
Banka Dekontu, icmaller
14 [Ogrenci ve Personel Puantaj islemleri |Puantaj Cetvelleri 1 is giinii
15  |Evrak Islemleri Gelen Evrak 1 is glinii
Giden Evrak
16  |idari ve Ogretim yili faaliyet Faaliyet Raporu 30 is glini

raporlarimin




